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Verfahrensablauf von beglaubigten Übersetzungen 
 
Wir führen aufgrund unserer gerichtlichen Zulassungen beglaubigte Übersetzungen aus der 
und in die englische und französische Sprache durch. 
 
Nachfolgender Verfahrensablauf sorgt für eine schnelle, störungsfreie und Kosten bewusste 
Bearbeitung Ihres Vorgangs. 
 
 

1. Senden Sie per Post, Fax oder e-Mail eine Kopie oder Ihre Originale mit der 
Anfrage. 

2. Im Falle des direkten Postversands der Originale, nur per Einschreiben an die 
obige Adresse. 

3. Lassen Sie sich ein Angebot von uns machen. 
4. Prüfen Sie das Angebot und bestätigen Sie den Auftrag. 
5. Wenn Sie Originale übersetzt und bestätigt haben möchten, weisen Sie schon bei 

Ihrer Anfrage wegen der Versandkosten daraufhin. 
6. Senden Sie uns entsprechend die Originale oder Faxkopien zu. 
7. Überweisen Sie den von uns angebotenen Betrag auf ein Bank Konto, welches 

wir Ihnen nach Auftragsvergabe mitteilen. 
8. Bei persönlicher Abholung der Übersetzung, legen Sie bitte die Originale vor. 
9. Nach Fertigstellung der Übersetzung und Eintreffen der Überweisung, erfolgt der 

Versand per Post, entsprechend unseres Angebots, mit  Beglaubigungsvermerk. 
Originale werden per Einschreiben versandt. 

10. Bei Vorlage von per Fax übermittelten Kopien, beglaubigen wir die Übersetzung 
mit dem Vermerk  „Faxkopie“ / „according to fax copy“. 
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